তারিখ:     /    /     ইং         
সচিব/সিনিয়র সচিব
বাণিজ্য মন্ত্রণালয়
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা


বিষয়: অর্থ মন্ত্রণালয় কর্তৃক অনুমোদিত (প্রাতিষ্ঠানিক কোড)-স্বায়ত্বশাসিত ও অন্যান্য প্রতিষ্ঠান” প্রধান খাতের অধীন (স্ব স্ব প্রতিষ্ঠানের নাম) এর অনুকূলে ২০২৩-২৪ অর্থ বছরের জন্য সরকার কর্তৃক মঞ্জুরিকৃত------- বিভাজন অনুমোদন প্রসঙ্গে
 মহোদয়,

আপনি অবগত আছেন যে, ২০২৩-২৪ অর্থ বছরের জন্য (স্ব স্ব প্রতিষ্ঠানের নাম) এর কার্যক্রম সুষ্ঠুভাবে পরিচালনার জন্য সরকার কর্তৃক------- টাকা অনুদান হিসেবে মঞ্জুর করা হয়েছে।  উক্ত------------ টাকার সম্ভাব্য বিভাজন নিম্নরূপ:

	অর্থনৈতিক কোড
	 বিবরণ
	২০২৩-২৪ অর্থ বছরের প্রস্তাবিত বিভাজন (সর্বমোট টাকা)
	১ম কিস্তির টাকা
	২য় কিস্তির টাকা
	৩য় কিস্তির টাকা
	৪র্থ কিস্তির টাকা



অতএব, বর্ণিত বিভাজনের আলোকে ২০২৩-২৪ অর্থবছরের মঞ্জুরীকৃত ----- টাকার কিস্তিভিত্তিক কাতওয়ারী বিভাজন অনুমোদনের প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ করতে আপনার সদয় মর্জি হয়
ধন্যবাদান্তে
আপনার বিশ্বস্ত,


(অফিস প্রধানের নাম)
পদবি
ফোন:
ই-মেইল নম্বর:


